安徽商贸职业技术学院成人高等教育考核及成绩记载的规定
为进一步加强成人教育教学过程管理和考核质量管理，根据教育部及安徽省教育厅关于加强成人高等教育教学管理的有关文件精神，按照成人教育规律和特点，对我院成人高等教育考核及成绩记载作如下规定。

1、 考核

按教学计划开设的课程均要进行学期成绩考核，考核分考试和考查两种。
1. 考核的方式。根据课程特点进行理论考核或实践操作，授课教师可采用闭卷、开卷等不同形式,但须在试卷上标明考试形式。
2. 考核时间：考试时间一般为100分钟。试卷的题量应与考试时间相匹配。
3.考核命题的要求。（1）试题应能覆盖该门课程的主要教学内容；试题的深度适宜，即基本题占60%、坡度题占20%、水平题（即难度题）占20%；（2）试题表述简明准确、规范，概念用语及符号表达科学；（3）参考答案表述清晰、确切，评分标准给分点选择恰当。
4.关于A、B卷。考试课程须同时制作内容覆盖面及难易程度相当的A、B两套试卷及其参考答案 。
2、 成绩评定和记载
各门课程考核成绩的评定，应以该课程的期末考试成绩为主，结合平时成绩，综合评定该课程的学期成绩。
1.考试课程一律用百分制记分，每科学期成绩按平时成绩占30%，期末考试成绩占70%评定。其中平时成绩由作业成绩和考勤成绩构成。

2. 考查课程按优秀（90-100）、良好（80-89）、中等（70-79）、及格（60-69）、不及格（60分以下）五级记分。每科学期成绩按平时成绩占40%，期末考试成绩占60%评定。其中平时成绩由作业成绩和考勤成绩构成。
3. 教师提交的成绩须严格按成绩登记表的栏目及学生学号顺序逐项登记，学生学习成绩缺项的应附加说明。
4. 学生考试或考查不及格课程允许有两次补考，分别在下学期开学和毕业前。补考成绩按“及格”和“不及格”评定。

5.学生因病、因事缺考，由本人申请经成教院批准可以缓考，缓考学生应与补考学生一起参加考试，考试成绩按“及格”和“不及格”评定，如缓考不及格，可再补考一次。
6.缺勤超过50%以上的学员，不得参加本门课程的正常考核。对未能参加正常考核的学员，成教院会同教学点和授课教师视其表现安排与补考学生一起参加考试，考试成绩按“及格”和“不及格”评定，如不及格，只可参加毕业前的一次补考。

3、 成绩及试卷的报送
　1.考试课、考查课的成绩于考试、考查后一周内提交成教院。考试课在提交成绩的同时须提交已批改的试卷和试卷分析。
　2. 考试课、考查课的试卷均须提交电子稿。其中考试课须同时提交A、B卷和参考答案。
3. 考试、考查结束后，多余的空白试卷交成教院。
本规定自2014年3月1日起执行，原相关规定同时废止。本规定由学院成人教育学院负责解释。
